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☆ コース管理機能 

 開講情報 

 バックアップ/レストア（復元） 

 コース設定 

 利用状況集計 

☆ 出席管理機能 

☆ ピアレビューについて 

☆ お知らせ機能とメール（メッセージ）機能 
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 【コース管理】タブの内容と詳細について 

画面表示 入力作業 

 

コースをクリックして教材一覧を表示すると、画面上

部にさまざまなタブメニューが表示しております。 

その中の【コース管理】タブについて詳しく説明した

いと思います。 

 

【コース管理】タブはコース全体の設定を行う機能に

なります。 

〔開講情報〕 

 

●コースの開講情報が表示されます。 

 

下部には、コースへのリンク先となる URL や QR コ

ードが表示されているので、メールでコースへ促す場

合など利用することができます。 

 

〔バックアップ/レストア〕 

 

●コースのバックアップを取ったり、データを復元さ

せたりすることができます。 
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〔コース設定〕 ●コースの全体の設定を行います。 

メニューとして《開講情報》と《コースツール》にわかれ

ているので詳細を説明します。 

《開講情報》 

 

 授業情報（コースの説明） 

コースの説明文を入力します。（任意） 

 授業情報（時間割） 

開講する曜日と時間を指定することによって科目選

択画面で「時間割表示」が可能になります。 

 メンバー限定モード 

メンバー限定モードにするかどうか選択してくださ

い。メンバー限定モードは、学生がこのコースへ自

由に参加/退会することを禁止します。 

※ この機能を〔Yes〕にすると学生は、各自でコー

スの追加登録する際コース名を検索することができ

ません。 

 コースパスワード 

学生がコースメンバーとして自己登録する際にパス

ワードを入力させます。パスワードを知らない学生

はこのコースにアクセスできません。 

 コースアイコン 

登録した画像をコースリストの画面に表示すること

ができます。 

〔コースツール〕 

 

 ‘New’マーク 

更新された教材に'New'マークをつけます。New マー

クは更新されてから１週間表示されます。この設定を

NO に設定すると New マークが表示されません。 

 シラバス 

シラバスを使用するかどうか選択してください。有効

にした場合'コース管理'メニューの中に[シラバス]メ

ニューが表示されます。 

 FAQ/用語集 

FAQ/用語集を使用するかどうか選択してください。

有効にした場合'その他'メニューの中に[FAQ/用語

集]メニューが表示されます。 

 「試験」教材の得点公開 

「試験」のテスト教材で点数だけを該当する学生が閲

覧できるようにします。 

 メンバーリストを表示する 

このオプションを有効にすると、学生のメニューに

「メンバーリスト」メニューが表示され、コースに加

わっているメンバーが誰なのか知ることができます。 
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〔利用状況集計〕 

 

●集計期間を設定して表示ボタンをクリックすると、 

《登録メンバー情報》《教材利用状況》《時間帯別ログ

イン数》《時間帯別レポート提出数》《日別利用状況一

覧》の情報が表示されます。 

 

また、CSV ファイルとしてダウンロードすることも可

能です。 
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 【出席】タブの内容と詳細について 

〔設定/ログの確認〕 

 

●Web Class を利用して学生の出席管理をすること

ができます。 

 

1. 必要事項を設定し、授業コマを作成/削除ボタン

をクリックします。 

 

2. 出席教材一覧が設定したコマ数作成されます。 

3. 設定した日時にならないと出席を実行すること

ができません。 

学生側からみると下図のようになります。 

 

 

4. 出席確認を非公開に設定すると、日時の変更な

ど、設定を変更することが可能となります。 

また、学生側でも選択することができなくなるた

め、間違って開くことを防ぐことができます。 

 

注意：学生が一度開き、出席をクリックせずにコース

からログアウトすると、〔欠席〕扱いとなって

しまうため、管理者側で学習履歴の削除をす

る必要があります。 

[出席]→[設定/ログの確認]→[対象の授業回数の履

歴]をクリックします。 

ログインした学生情報が表示されるので、対象の学

生にチェックを入れ選択された履歴と成績を削除 

をクリックします。 
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〔出席状況一覧/修正〕 

 

●学生の出席状況を一覧で確認したり、訂正したりす

ることもできます。また、データをダウンロードする

ことができます。 

 

 ピアレビュー機能 

提出されたレポート・記述式問題の回答を学生が相互に評価することができる機能です。この機能を利

用するためには〔テスト〕教材で配点が設定されている教材が必要です。 

 

1. 教材の設定の際、ピアレビューのオプション設

定を行います。 

 

2. 他の学生が評価した内容を確認するためには、

〔設定〕→〔公開状況〕のところに《テスト形

式オプション》が表示されているので、『ピア

レビュー』で確認します。 

【学生の評価画面】 

 

 

 

下図のように点数をつけて評価します。 
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 お知らせ機能とメール（メッセージ）機能 

管理者は、お知らせ機能を用いてコースを利用している学生にお知らせを通知することができます。ま

た、メッセージ機能を用いて個人的に学生へメールでメッセージを送信することができます。 

また、メッセージ機能は、コースを利用している学生同士でも送信することが可能です。 

●お知らせ機能  

 

●閲覧方法 

Web Class へログイン後の Top 画面の右側上部に

表示されます。 

 

●お知らせの新規登録 

1. お知らせを通知したいコースを選択します。 

2. 画面右上のメールマークをクリックします。 

 

3. お知らせのダイアログボックスが表示されま

す。 

4. 《お知らせ》の〈新規作成〉をクリックしま

す。 

5. 右側に《お知らせ管理（コース名）》が表示さ

れるので、『タイトル』『内容』を入力し、必ず

〈公開期間設定〉を行ってください。 

※ この設定を行わないと、お知らせが公開されたま

まの状態になってしまいます。 

 

6. 上記の設定確認をしたら公開ボタンをクリック

します。 

 ●お知らせを修正・削除をする場合 

1. お知らせを設定したコースを開きます。 

2. 新規作成手順の 1．～３．までを行います。 

3. 《お知らせ》の〈管理〉をクリックしてお知ら

せの内容をクリックすると編集することができ

ます。 
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●メッセージ機能  

 

●メッセージの新規作成 

1. お知らせを通知したいコースを選択します。 

2. 画面右上のメールマークをクリックします。 

3. お知らせのダイアログボックスが表示されま

す。 

4. 《メッセージ》の〈メッセージの作成〉をクリ

ックします。 

5. 右側に《メッセージ作成》が表示されるので、

『宛先』『件名』『メッセージ』等必要事項を入

力します。 

※『宛先』は、右上の[ユーザリストから選ぶ]をクリ

ックすると、登録しているユーザが表示されるので、

ここで選択することも可能です。 

6. 一番下のチェックを入力すると、学生のメール

アドレス（O365 メール）へも同時に送信され

ますので、ここにチェックを入れておくほうが

良いかと思います。 

7. 上記の設定確認をしたら公開ボタンをクリック

します。 

 

 


