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はじめに 

本書の目的 

本書は、大学向け事務処理パッケージ Campusmate-J シリーズの「シラバス」の操作方法について説明したものです。 

 

著作権 

2012年 2月 第 1.0版 

2013年 6月 第 1.1版 

2014年 9月 第 1.2版 

Copyright 2014 FUJITSU LIMITED 

 

商標 

● Microsoft、Windowsは、米国Microsoft Corporationの米国およびその他の国における登録商標です。 

● Javaおよびその他のJavaを含む商標は、米国Oracle Corporationの米国およびその他の国における商標です。 

● その他の記載されている商標および登録商標については、一般に各社の商標または登録商標です。 

 

 

 

※本書は富士通提供のマニュアルを城西大学用に再編集したものです。 
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第１章 システムの概要 

 

１. １ シラバスシステムとは 

 

シラバスシステムとは、教員によりシラバス内容を入力し、学生または一般の方にシラバスを公開するシステムです。 

教員はＷＥＢよりシラバス内容を入力できます。入力されたシラバスは、学生または一般の方が検索し、シラバス内容を参照すること

ができます。学内・学外問わずインターネットに接続されたパソコンから、情報を確認することができます。 

 

 

［代表的な機能］ 

・シラバス入力 

・シラバス検索 

・シラバス代行入力 

・シラバス進捗状況確認 

 

 

１. ２ 利用環境 

 

シラバスシステムでは、以下のＰＣ環境をサポートしています。 

［Webブラウザ］ 

・ InternetExplorer  

・ Firefox 

・ Google Chrome 

・ Safari  

※各ブラウザの設定で、JavaScript を有効にしておく必要があります。 

 

［OS］ 

・ 上記ブラウザが動作する Windows XP移行 

・ 上記ブラウザが動作する Mac OS X以降 

 

 

１. ３ 留意事項 

 

・ ブラウザの【戻る】ボタンやキーボードの【F5】キーによる画面の表示、更新はできません。画面操作は、シラバスシステム画面

上のボタン・リンクを使用します。 

・ 複数ウィンドウや複数タブを使用すると、操作を継続できない場合があります。 

・ 無操作（画面の移動が無い状態）が長時間続くと、タイムアウトとなり認証失敗の画面が表示されます。この時、それまでに入力

された内容は破棄されてしまいますのでご注意下さい。 

※ タイムアウト時間は管理者に確認してくださ 
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１. ４ シラバスシステムの概念 

 

ここではシラバスシステムの概念について説明します。 

 

１. ４. １ 役割 

シラバスシステムでは、以下の「役割」が用意されており、利用者には該当する役割が与えられています。 

 

 学生 ： シラバス内容を検索、閲覧する事ができます。 

 教員 ： シラバス内容の入力、オフィスアワー情報の登録を行う事ができます。 

 職員 ： シラバスシステムに登録するマスタデータ（学生情報・教職員情報・講義など）を登録する事ができます。 

         教員の代わりにシラバス内容を入力する事ができます。 

         教員が入力したシラバスの進捗状況を確認することができます。 

 

 

 

１. ４. ２ システムの利用イージ 

シラバスシステムを利用することで、学生と教員に対して授業支援を行う事ができます。 

学生はシラバス内容を閲覧しながら履修登録を行う事ができます。 

教員は担当する講義をシラバスシステムに登録・更新する事ができます。 

 

 

 

 
シラバス入力 

シラバス検索 

シラバス代行入力 

シラバスシステム 

学生                       教員、職員 

シラバス進捗状況確

認 
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第２章 基本操作 

 

２. １ ログイン 

 

《ログイン》画面 

1．シラバスシステムのログインページにアク

セスします。 

 

→《ログイン》画面が表示されます。 

 

2．ユーザ ID とパスワードを入力し、     

 ログイン をクリックします。 

 

→《トップ》画面が表示されます。 

 

 

 

 

２. ２ ログアウト 

 

《任意の画面》 

1．終了する場合は、 ログアウト  をクリック

します。 

 

→ログアウトが完了すると、《ログイン》画面

が表示されます。 
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第３章 シラバスの登録 

 

３. １ シラバス登録 （WEB入力） 

 

《トップ》画面 

1．右メニューリストより〔シラバス入力〕をクリ

ックします。 

 

→《代行入力教員検索》画面が表示されます。 

 

 

※右メニューに〔シラバス入力〕が表示されて

いない場合は、トップメニューの『シラバス』

をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

《担当講義一覧》画面 

2．シラバスを入力する講義名をクリックします。 

 

→《シラバス入力》画面が表示されます。 

 

 

 

※Ｅｘｃｅｌで作成するをクリックすると、Excel欄

にチェックがある講義のシラバスを Excel で

ダウンロードすることが出来ます。 

 

※Ｅｘｃｅｌで取込むをクリックすると、ダウンロ

ードして編集したＥｘｃｅｌファイルをアップロー

ドすることができます。 

（詳細は、「シラバス登録（Excel 作成、取込）」

の手順を参照。） 
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《シラバス入力》画面 

3．各項目に、シラバス内容を入力して、 

  入力内容を確認するをクリックします。 

 

→《シラバス入力》画面が表示されます。 

 

※他のシラバスからコピーするをクリックする

と、過去のシラバスから内容をコピーするこ

とが出来ます。 
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《シラバス入力確認》画面 

4．入力した内容を確認して、完了状態を選択

して、入力内容を登録するをクリックしま

す。 

 

→《シラバス入力完了》画面が表示されます。 

 

※完了状態について 

  「一時保存」の状態では検索にヒットしませ

ん。最終的には必ず「完了」で登録してくだ

さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《シラバス入力完了》画面 

 5．別の講義のシラバスを入力する場合は、

右メニューリストより〔シラバス入力〕をクリッ

クしてください 
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３. ２ シラバス登録 （コピー入力） 

 

《シラバス入力》画面 

1．下部の他のシラバスからコピーするをクリ

ックします。 

 

→《コピー元検索》画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《コピー元シラバス検索》画面 

2．条件を入力して、シラバスを検索するをク

リックします。 

 

→《コピーシラバス元検索結果》画面が表示

されます。 

 

※自分自身が登録したシラバス以外からコピ

ーすることも可能です。 
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《コピー元シラバス検索結果》画面 

3．コピー元としたいシラバスの講義名を、一

覧から選択します。 

 

→《シラバスコピー確認》画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《シラバスコピー確認》画面 

4．表示されたシラバス内容を確認し、コピー

を実行する場合は、コピーするをクリックし

ます。 

 

→《シラバス入力》画面に戻ります。 

 各入力欄には、コピーしたシラバス内容が

入力された状態となります。 

 

 

※これ以降の操作は、「シラバス登録（WEB

入力）」の手順と同様です。 
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３. ３ シラバス登録 （Excel作成、取込） 

■Ｅｘｃｅｌ作成 

 

《担当講義一覧》画面 

1．された担当講義一覧の中から、Ｅｘｃｅｌでシ

ラバスを作成したい講義の、「Ｅｘｃｅｌ」のチェ

ックボックスにチェックを入れて、 

 Ｅｘｃｅｌで作成するをクリックします。 

 

→ファイル保存のダイアログが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

《ファイル保存ダイアログ》 

2．ファを任意のフォルダに保存して 

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ｅｘｃｅｌファイル（サンプル） 

3．ダウンロードしたＥｘｃｅｌファイルを 

開きます。 

 講義コードごとにシートがわかれています。 

 各項目にシラバス内容を入力し、入力が終

わったら、ファイルを保存します。 

 

※ダウンロードする時に入力期間外の講義ま

たはシラバス入力済みの場合は、入力する

ことが出来ない状態となっています。 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 



 
－ １２ － 

All Rights Reserved,Copyright© FUJITSU Ltd.2014 

 

■Ｅｘｃｅｌ取込 

 

《担当講義一覧》画面 

4．画面下部のＥｘｃｅｌで取込むをクリックします。 

 

→《Ｅｘｃｅｌアップロード》画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《Ｅｘｃｅｌアップロード》画面 

5．参照をクリックして、保存したＥｘｃｅｌファイ

ルを選択し、アップロードするをクリックしま

す。 

 

→Ｅｘｃｅｌファイルがアップロードされ、《Ｅｘｃｅ

ｌアップロード結果》画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

《Ｅｘｃｅｌアップロード結果》画面 

6．チェック結果が正常であることを確認し、取

込対象のチェックボックスをチェックを入れ、

完了状態を「保存」または「完了」を選択して、

取り込みをクリックします。 

 

→《担当講義一覧》画面が表示されます。 

 

 

※講義名をクリックすると、シラバスの内容を

確認できます。 

 

※入力期間外の場合など取り込み対象外の

場合は取り込むことは出来ません。 
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３. ４ シラバスの統合 

シラバスの統合とは、統合元となる講義のシラバス内容を、統合される講義からも参照できるようにする機能です。 

同じシラバス内容で複数の講義がある場合には、シラバスの統合を行うことによりシラバスの入力を１つの講義分だ

けで済ませることができます。 

 

《担当講義一覧》画面 

1．担当講義一覧にて統合元となる講義の 

 〔統合〕をクリックします。 

 

→《統合設定》画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

《統合設定》画面 

2．統合される講義の対象のチェックボックスに

チェックを入れ、上記設定で登録するをクリッ

クします。 

 

→《担当講義一覧》画面に戻ります。 

 

 

※統合を解除する場合には、対象のチェック

ボックスからチェックを外して、上記設定で登

録するをクリックします。 

 

 

 

 

 

《担当講義一覧》画面 

 統合元となった講義の統合欄には〔統合有〕と

表示され、統合された講義の状態欄には

「No.XXに統合」と表示されます。 

 

 

※統合を解除すると、統合を解除された講義

は未入力状態に戻ります。 
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